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はじめに 
 

販売管理ソフトのMEMBERS注文機能の操作方法の説明です。 

MEMBERS注文機能とは、SinaryMEMBERSサイトから会員・ADが注文した伝票情報を販売管理ソ

フトで受け取り商品を出荷する機能です。 

 

注意事項 

 注文機能を使用するには、以下の要件を満たす必要があります。 

 ・営業所長が販売管理ソフトを契約している 

 ・販売管理ソフトで注文機能を使用する設定にしている 

 ・会員やADがSinaryMEMBERSのアカウントを作成しログインできる状態である 

 

上記要件を満たし、営業所が使用を開始した場合、グループの会員・ADはMEMBERS注文機能

を使用することができます。 
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１－１．事前設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

MEMBERS注文 1 
売上伝票を作るには･･･ 

営業所単位でMEMBERS注文を開始することができます。開始するとグ

ループのAD・会員がSinaryMEMBERSサイトで商品注文機能を使用でき

ます。受注商品を営業所ごとに変更することができます。 

１． 【ツール】⇒【MEMBERS注文設定】をクリックし 

  ます。 

MEMBERS注文の開始 

Version2 

２． 【注文機能を使用する】をクリックします。 

３． 表示が【注文機能使用中】に変わることを確認しま 

  す。 
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2－１．商品注文の設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

MEMBERS注文 

売上伝票を作るには･･･ 

注文機能を開始すると商品ごとに「おすすめ」や「状態」を変更す

ることができます。 

１． 【おすすめ】と【状態】を指定します。 

商 品 注 文 の 設 定 
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３． 【商品設定更新(F4)】をクリックします。 

おすすめ…MEMBERSサイトの注文画面でおすすめ商品として表 

     示されます。 

状態  …「販売しない」を指定すると注文画面から該当の 

     商品が非表示になります。 

2 

４． MEMBERSサイトにアクセスすると、おすすめが表示さ 

  れ、販売しない商品は非表示となります。 

２． リストに表示されていない商品・販促品を追加する場 

  合、【商品追加(F6)】をクリックして商品を追加しま 

  す。 

  ※追加リストにない商品・販促品を追加することはで 

   きません。 
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3－１．注文の通知 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AD・会員がMEMBERSサイトで注文すると販売管理ソフトのTOP画面に

通知されます。およそ15分ごとに注文情報の通知が更新されます。

手動で注文情報を取得することもできます。 

MEMBERS注文 3 
注 文 の 通 知 
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※メール通知 

 ・WebSystemの代表住所に登録してあるメールアドレス及び携帯アドレスに注文メールが送信されます。 

  ⇒WebSystemにてメールDM設定が『希望する』に設定されている必要があります。 

 ・モバイルやパソコンでドメイン設定（受信拒否設定）されている場合、メールをお届けすることがで 

  きません。 

  ⇒ドメイン設定を解除するか、『sinarist.jp』を受信リストに加えてください。 

AD・会員がMEMBERSサイトで注文すると、販売管理ソフト

のTOP画面に通知されます。（約15分毎に更新されます） 

※手動で注文情報を取得する場合 

 …８ページ「６．注文リストの表示」をご覧ください。 



- 6 - 

 

４－１．注文の受注 
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 MEMBERS注文 

注 文 を 受 注 す る 

4 

１． 通知欄のMEMBERS注文情報をダブルクリックします。 

２． 【この注文を受注する】をクリックします。 

３． 必要に応じてコメントを記入し、【受注実行】をク 

  リックします。 

※留意点 

 ・受注されるまでにAD・会員から追加注文があると自動的に同じ伝票に合算されます。 

 ・傘下ADが担当する場合や、ご自身が売上を計上しない場合は受注しないようご注意ください。 

 ・傘下ADが既に受注している場合やAD・会員が注文をキャンセルした場合は受注できません。 

 ・受注すると注文したAD・会員のMEMBERSサイトへコメントが表示され、注文のステータス表示が 

  「受付済」となります。 

販売管理ソフトのTOP画面で通知された注文を受注します。 
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５－１．注文商品を出荷する 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受注した注文伝票は売上入力を行なうことで出荷処理ができます。

お届け先が指定されている場合は、お届け先のお客様の売上入力が

実行されます。 

MEMBERS注文 

注 文 商 品 を 出 荷 す る 
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２． 通常の売上入力と同様に売上伝票を登録すると出荷処 

  理が完了します。 

１． 【出荷する】をクリックします。 

※留意点 

 ・お客様からのメッセージに記載されている注文商品や 

  送料などはこちらで追加してください。 

 ・完了するとMEMBERSサイトのステータス表示が「手続 

  完了」となります。 

5 

   

 

※留意点 

 [Ctrl]キーを押している間は、「出荷する」の隣に新たにボタンが2つ現れます。 

 

 

  【この注文をお届け済みにする】…既に商品をお届け済みの場合、お届け済の通知メールを送信し、 

                  ステータス表示は「お届け済」となります。 

  【この注文を取り消します】  …注文を取り消す場合、取り消し通知メールを送信し、ステータス 

                  表示は「取り消し」となります。 
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すべての注文伝票がリスト形式で表示されますので注文伝票の状況

を確認でき、受注・出荷忘れをチェックできます。 

また、出荷済みや期限超過などで通知が消えてしまった注文情報を

こちらから探すことができます。 

バーコード操作 

注 文 リ ス ト の 表 示 

６－１．注文リストの表示 

５． 【詳細(F4)】をクリックします。 

３． 【問い合せ】をクリックし、MEMBERSサイトから最新 

  の注文伝票を取得します。 
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１． 【MEMBERS注文】をクリックします。 

４． 対象の注文伝票を選択します。 

６． 伝票の詳細情報が表示されます。 

２． [状況]と[注文日]を決定します。 


