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はじめに 

販売管理ソフトのMEMBERS注文機能の操作方法を記します。 

MEMBERS注文機能とは、『SinaryMEMBERS』サイトからAD・会員が注文した伝票情報を 

販売管理ソフトで受け取り商品を出荷する機能です。 

注意事項 

注文機能を使用するには営業所長が販売管理を契約し、販売管理から注文機能を使用する設 

定をしている必要があります。 

（但し、営業所が使用を開始した場合、グループのアドバイザーもこの機能を使用すること 

ができます） 

会員やADがこの機能を使用して注文を行う場合は、『SinaryMEMBERS』のアカウントを作成 

しログインできる必要があります。 
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１.MEMBERS注文の開始 

①メニュー ツール（P）⇒MEMBERS注文設定（G）をクリックしてMEMBERSサイト注文機能画面を 

を表示します。 

②『注文機能を使用する』ボタンをクリックしてMEMBERS注文機能を開始します。 

開始されますと表示が【注文機能未使用】から【注文機能使用中】に変わります。 

営業所単位で、MEMBERS注文を開始することができます。 

開始しますとグループのAD・会員が『SinrayMEMBERS』サイトで商品注文機能を使用できます。 

受注商品は営業所毎に変更することができます。 
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注文機能を開始しますと商品ごとに『おすすめ』と『状態』を変更できるリストが表示されます。 

『おすすめ』：MEMEBERサイトの注文画面でおすすめ商品として表示されます。 

『状態』：『販売しない』を指定しますと注文画面から該当の商品が表示されなくなります。 

２. 注文商品の設定 

①『おすすめ』と『状態』を指定した後にF4『商品設定更新』ボタンをクリックして商品設定を更新 

します。 
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注文商品リストに表示されていない商品・販促品を追加したいときは、F6『商品追加』ボタンをクリック 

して商品を追加してください。※追加リストにない商品・販促品を追加することはできません 

① 追加したい商品・販促品を選択し、『追加』のボタンをクリックします。 
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3. 注文の通知 

AD・会員がMEMBERSサイトで注文しますと販売管理ソフトのTOP画面で通知されます。 

およそ15分毎に注文情報の通知が更新されます。 

手動で注文情報を取得する場合は、「6.注文リストの表示」（→P8）をご覧ください。 

 

① 通知をダブルクリックすると、注文伝票画面を表示します。 

メール通知 

WebSystemの代表住所に登録してあるメールアドレス及び携帯アドレスに注文メールが送信されます。 

（WebSystemにてメールDM設定が『希望する』に設定されている必要があります） 

モバイルやパソコンにドメイン設定（受信拒否設定）されている場合、メールをお届けすることができ

ません。ドメイン設定を解除するか、『sinarist.jp』を受信リストに加えてください。 
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①『この注文を受注する』ボタンをクリックすると下図、受注処理画面が表示されます 

4. 注文を受注する 

この伝票を担当するには受注してください。 

傘下ADが担当する場合など、ご自身が売上を計上しない場合は受注しないでください。 

受注されるまでにAD・会員から注文の追加がありますと、自動的に同じ伝票に合算されます。 

② 必要なコメントを入力して、『受注実行』ボタンをクリックすると受注することができます。 

受注すると注文したAD・会員のMEMBERサイトへコメントが表示され、注文のステータス表示が 

『受付済』となります。 

他の担当者が既に受注している場合やAD・会員が注文をキャンセルした場合は受注することができません。 
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5. 注文商品を出荷する 

① 『出荷する』ボタンをクリックしてください。 

② 通常の売上入力と同様に売上伝票を登録すると出荷処理が完了します。 

お客様からのメッセージに記載されている注文商品や送料などはここで追加を行ってください。 

完了しますとMEMBERサイトの注文のステータス表示が『手続完了』となります。 

受注した注文伝票は売上入力を行うことで出荷処理を行うことができます。 

お届け先が指定されている場合は（ADからの直送依頼）お届け先のお客様の売上入力が実行されます 
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①メニュー ツール（P）⇒MEMBERS注文リスト（M）をクリックしてMEMBERS注文リスト画面を 

を表示します。 

6. 注文リストの表示 

すべての注文伝票がリスト形式で表示されますので注文伝票の状況を確認でき、受注・出荷忘れなどを

チェックできます。 

また、出荷済みや期限超過などで通知が消えてしまった注文情報をこちらから探すことができます。 

F1:問い合せをクリックするとMEMBERSサイトから最新の注文伝票を取得します。 

リストを選択してF4:詳細をクリックすると伝票の詳細情報を表示します。 


